Kisbajcs Kozség Onkormsinyzata Képviselé-testiiletének 10/2019. (X.29.) dnkormanyzati
rendelete

Kisbajes Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

(Mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva 2020. I1.5.)

Kisbajcs Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkez6ket rendeli el:

Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) Az 6nkormanyzat elnevezése:
Kisbajcs Kozség Onkormanyzata (a tovébbiakban: Onkormanyzat)
Székhelye: 9062, Kisbajcs, Kossuth Lajos u. 1.

(2) Az Onkorményzat képviselo-testiiletének elnevezése:
Kisbajcs K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (a tovdbbiakban: Képviseld-testiilet)
Székhelye: 9062, Kisbajcs, Kossuth Lajos u. 1.

(3) A Képviseld-testiilet bizottsdganak elnevezése:

Kisbajcs K6zség Onkorményzata Képvisels-testiiletének Ugyrendi Bizottsaga (a
tovabbiakban: Ugyrendi Bizottsag)

Székhelye: 9062, Kisbajcs, Kossuth Lajos u. 1.

(4) A Képviselo-testiilet hivatalanak elnevezése:
Kisbajcsi K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Székhelye: 9062, Kisbajcs, Kossuth Lajos u. 1.

(5) Az anorményzat korbélyegzdje kozépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét,
koérben az Onkormanyzat elnevezését és sorszamat.

(6) A Hivatal korbélyegzoje kozépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimerét, korben a
Hivatal elnevezését és sorszamat.

2.§
(1) Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak cime: www.kisbaics.hu

(2)! Az Onkorméanyzat hivatalos lapjanak cime: »Kisbajcsi Hirmond6”. Az onkorményzat
hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni, két-két példanyat a kozségben taldlhatd
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konyvtarakban kell elhelyezni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudomdnyos
kutathatdsagat.

3.8

(1) Az Onkormanyzat jelképe a telepiilés cimere, ziszlaja és pecsétje.

(2) A jelképek hasznalatara vonatkozo szabalyokat kiilon rendelet allapitja meg.
4. §

Az Onkorményzat testvérkozségi kapcsolatot tart fenn:

a) Csicso (Cicov, Szlovakia) telepiiléssel

b) Csilizradvany (Cilizska Radvan, Szlovakia) telepiiléssel
¢) Csikesicso (Ciceu, Romania) telepiilés Csaracso (Ciaracio) telepiilésrészével.

A képviselo-testiilet mitkddése

5.8

A Képvisel6-testiilet 1étszama

A képviselo-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egyiitt: 5 6.

5/A.§°
Képviselo-testiilet gazdasagi programja

(1) A polgarmester az alakulé iilést kovetd 6 honapon beliil a képviseld-testiilet megbizatisanak
id6tartamara sz6l6 gazdasagi programot terjeszt a képviselo-testiilet elé.

(2) A képviseld-testiilet megbizatasanak idotartamara sz6lo, végrehajtasat is célzé gazdasagi
program alapjan miikédik.

5/B.§*
Képviselé-testiilet munkaterve

(1) A képviseld-testiilet a gazdasagi program adott évre vonatkozé elemeit magdaba foglald,
évenként jovahagyott munkaterv szerint végzi munkajat.
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(2) A munkatervet minden év els6 rendes képvisel6-testiileti iilésen a polgarmester terjeszti
el6, amelyet a beérkezett javaslatok alapjan a jegyz6 allit dssze.

(3) A munkaterv tervezetének 6sszeallitasara kiilon felthivésra javaslatot tehetnek:
a) a telepiilési képviselok,
b) az alpolgarmesterek;
c) a jegyz0;
d) a szakértok
e) a képviselo-testiilettel egylittmikédési szerz6dést kotott szervezetek vezetodi;
1) a telepiilés nszervez6do kbz6sségei;
g) az dnkormanyzat intézményeinek vezetoi.

(4) A képviselo-testiilet 4ltal elfogadott munkatervet irasban meg kell kiildeni:
a) az Onkormanyzati képvisel6knek;
b) a szakértéknek;
c) a bizottsagok nem képviseld tagjainak
d) a munkatervbe felvett napirendi pont el6terjeszt6jének;
e) az dnkormanyzat intézményvezetdinek.

(5) A gazdasagi programot és a munkatervet k6zz¢ kell tenni az 6nkormanyzat hivatalos
lapjaban, az 6nkormanyzat hirdet6tablain, a k6zség honlapjan.

6.§°
Atruhazott hataskérok

(1) A képviseld-testiilet atruhazott hataskoreinek felsoroldsat az 1. melléklet tartalmazza.

(2) Az 6nkormdnyzat atruhazott hataskorben eljard szerve a soron kivetkezd képvisel-testiileti
iilésén koteles beszamolni az atruhazott hatdskorben hozott dontéseir6l. A képviseld-testiilet
feladat- €s hataskorét érintd térvényi valtozasokrél, az dtruhdzhatosag térvényi feltételeirdl a
jegyzb a képviselo-testiiletet irasban tajékoztatja.

7.8
A Képviseldtestiilet iiléseinek szima, helye
(1) A Képviselo-testiilet évente legalabb 6 alkalommal tart iilést.

(2) A képviselo-testiilet {ilései: alakuld, rendes, rendkivili {ilés.
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(3)° A lakossagot a Képvisel6-testiilet iilésérdl a polgarmester az iilés idépontjat megelézden
legalabb 3 nappal, lehet6ség szerint 5 nappal tajékoztatja. A tdjékoztatas médja:

a) a meghivo kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdet6tablaira,

b) a meghivo és az irdsos eléterjesztés megjelentetése az dnkormanyzat honlapjan.

(4) A Képviseld-testiilet tilésének helye a székhelye, a Képvisel-testiilet esetenként dont

ro

arrol, hogy iilését a székhelyétol eltérd helyen tartja meg.

8.§

Az eldterjesztések

(1) Eléterjesztésnek mindsiil:
a) rendelet tervezet,
b) hatérozati javaslat,
c) egyéb dontést igényld javaslat,
d) tajékoztato,
) beszamolé
7 amely a képviseld-testiilet dontését vagy elfogadasat vagy tudomasul vételét igényli.

(2)¥ Napirendi pont el6terjesztdje lehet:
a) a polgarmester;
b) az alpolgarmesterek,
c) a képvisel6-testiilet tagja;
d) a jegyzo,
€) a témakor szerint illetékes bizottsag elndke,
f) a képviseld-testiilet altal felkért személy, vagy szervezet.

(3)° Az elbterjesztés tartalmi és alaki kellékei:
a) az elSterjesztés elsd része tartalmazza
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aa) a cimet vagy a targyat, az elézmények ismertetését, kiilonds tekintettel a targykort
érint® korabbi képvisels-testiileti dontésekre,
ab) a targykort érint6 jogszabalyokat,
ac) az el6készitésben részt vevok véleményét,
ad) mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket és Osszefliggéseket, amelyek
lehet6vé teszik az értékelést és a dontést indokoljak.

b) az el6terjesztés masodik része tartalmazza:
ba) az egyértelmilen megfogalmazott hatdrozat vagy rendelet szévegére vonatkozd
javaslatot,
bb) a végrehajtisért felel6sok megnevezését és a végrehajtas hataridejét.

(4)'° A bizottsagok véleményezési jogkorébe tartozé eléterjesztések csak az illetékes bizottsag
véleményével egyiitt terjeszthetok a képviseld-testiilet elé.

(5)" Az irsbeli el6terjesztést a készitdjének legkéstbb a testiileti iilést megeldz6 4. munkanap
15.00 oréjaig kell a jegyzohoz eljuttatni. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti
az irasba foglalt el6terjesztésnek és a hatdrozati javaslatnak az ilésen torténé kiosztasat.”

(6)'* Az elbterjesztés a képvisel6-testiilet tilésén Kkivételesen szoban is ismertethetd,
amennyiben a képviselo-testiilet egyszerli tobbséggel hozott doéntése alapjan az iilés
napirendjére azt felveszi. A hatérozati javaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az
el6terjesztésre szoban keriil sor.

8/A.§13
A siirgdsségi inditviny

(1) A képvisel6-testiilet - a polgdrmester eldterjesztése alapjan — a stirgdsségi inditvany el-
fogadasarol, annak azonnali megtargyalasardl, vagy elvetésérdl mindsitett szotSbbséggel soron
kiviil dont.

(2) A siirg6sségi inditvany benyujtisanak a feltételei:
a) Siirgdsségi inditvanyt nyujthatnak be:
aa) a polgarmester;
ab) az alpolgdrmesterek;
ac) a képviselo-testiilet tagja;
ad) a jegyzb
ae) témakdr szerint illetékes bizottsag elndke.
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b) Ha valamely siirgbsségi inditvany eldterjesztésére jogosult ellenzi az azonnali
targyaldst, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az
inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvdnyozonak a siirgdsség tényének rovid
indokolasara.

¢) Amennyiben a képviselé-testiilet nem fogadja el a siirg8sségi targyaldsra irdnyuld
javaslatot, Ugy az inditvanyt egyszer(i napirendi javaslatként kell kezelni, és a
napirendek meghatdrozasakor kell éllast foglalni arrél, hényadik napirendként
targyaljak azt.

(3) Siirg8sségi inditvany esetében is értelemszerlien alkalmazni kell az eldterjesztésre
vonatkozé eldirasokat.

9.§

A képviselé-testiilet iilésének dsszehivasa, vezetése

(1) A képviseld-testiilet {ilését a polgarmester, akadalyoztatsa esetén az alpolgarmester hivja
Ossze €s vezeti. A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége,
illet6leg tartds akadalyoztatdsuk esetén a képvisel6-testiilet iilését a korelndk hivia Sssze és
vezeti.

(2)'* Az iilést annak id6pontja el6tt legalabb 3, lehetdség szerint 5 munkanappal kikiildétt
meghivoval kell dsszehivni, amely tartalmazza:

a) az iilés helyét és kezdési id6pontjat;

b) a javasolt napirendi pontokat, és

¢) a napirendi pontok el6terjesztdinek nevét,

d) irdsos el6terjesztés csatolasara vonatkozo utal4st.

(3)"° A meghivéhoz mellékelni kell az irdsos el6terjesztéseket lehetdség szerint szerkeszthetd
formaban, azaz a szoveges elSterjesztéseket Microsoft Word DOC formatumban, mig a
szamitasokat Microsoft Excel XLS formatumban.

Az eloterjesztéseket és azok csatolmanyait a 2.§ (1) bekezdésben megjelslt honlap
Eléterjesztések nevii meniipontjaba tolti fel a Hivatal kijelslt munkatirsa a meghivé
kikilldésével egyidejiileg, mely feltoltés végrehajtasaért a jegyzo a felelds.

Ha valamely képvisel6 gy igényli, szdmara a meghivo és az eldterjesztések azok minden
csatolmanyéval egyiitt e-mail formédban kiildend6k ki.
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(4) Az iilésre meg kell hivni:

a) képviseloket;

b) jegyzbt;

c) alpolgarmestereket

d) nem élland6 meghivottak: eléterjeszték napirendhez kapcsolodéan, akit jogszabaly eldir,
akik az adott napirendi pont kapcsén érintettek.

(5) A képviseld-testiilet rendkiviili {ilést tart, ha azt a feladatellatss, hataskorgyakorlas
megkivanja, vagy mas idékozben felmeriild ok azt kotelezéen sziikségessé teszi.

(6)'® Rendkiviili esetben a képviseld-testiileti iilés a polgarmester inditvanyéra 24 6ran beliil
rovid Uton, telefonon t6rtén6é meghivassal, vagy személyes megkereséssel-Gsszehivhaté a
rendkiviili 6sszehivas pontos indokanak kdzlésével.
A képviseld-testiilet rendkiviili tilésének Osszehivasat inditvanyozhatja a napirend egyidejii
kozlésével:

a) a polgarmester,

b) a képviselok %-e,

c) a Képviselo-testiilet barmely bizottsaga.

(7) A rendkiviili iilés 6sszehivésa soran az (2)-(3) bekezdések alkalmazsatél el lehet
tekinteni.

(8) A hatarozatképtelen {ilést 8 napon beliil valtozatlan napirenddel kell 6sszehivni. A
napirendi javaslathoz késziilt el6terjesztéseket nem kell ismételten megkiildeni a képvisel6k
szamara.

10. §

A Keépvisel6-testiilet az {ilés id6tartaménak elhtizodasa esetén donthet arrél, hogy az {ilést
félbeszakitja és a kévetkezd munkanapon a meg nem targyalt napirendek targyalasat tovabb
folytatja.

11.§"

Az iilésvezetd jogkorei és feladatai:

a) megallapitja, figyelemmel kiséri az {ilés hatarozatképességét, megnyitja / berekeszti az
ulést

b) téjékoztatast ad az esetlegesen meg nem jelent képviselo-testiileti tagok
tavolmaradasanak indokoltsagival kapcsolatosan;
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c) tajékoztatast ad a két lilés kozotti eseményekrdl, valamint beszdmol a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasarol, az atruhdzott hataskorben tett intézkedésekrél.

d) engedélyt ad a képvisel6k napirend elétti felszolalasara.

e) javaslatot tesz az {ilés napirendjére, tdjékoztatast ad a siirgdsségi inditvanyokrol;

f) tirgyalasra bocsatja a napirendi pontokat;

g) targyalasi sziinetet rendelhet el, a tanacskozas folytatasat akadalyozé kériilmény
felmeriilésekor az ilést meghatérozott idére félbeszakithatja, vagy berekesztheti;

h) hozzészélaskor megadja, megtagadja, illetve megvonja a szét a jelenlévék barmelyike
tekintetében,

1) figyelmezteti a hozzasz616t, hogy mondanivaldja eltér a targyalt témétél, a figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a sz6t, aminek kovetkezményeként az illetd személy
ugyanazon ligyben mar nem szélalhat fel. Ugyanakkor az érintett képviseld maximum 1
percben a jegyzdkonyv szdmara dsszefoglalhatja allaspontjat;

J) hosszura nyult vita esetén inditvanyozza a hozzasz6las idétartaméanak korlatozasat, vagy
lezérja a vitat;

k) szavazasra bocsétja a dontési javaslatokat, megallapitja a szavazis szamszer(i
eredményét, kihirdeti a dontést;

1) lezarja a napirendi pontok targyalasat;

m) biztositja az {ilés zavartalan rendjét, rendreutasithatja azt, aki az iilésen méltatlan
magatartast tanusit, sziikség esetén tavozasra hivja fel;

n) bezarja az iilést.

12.§

(1) A Képviseld-testiilet ilése napirendjének térgyaldsi sorrendje:

a) iilés napirendjének megallapitisa

b) beszamolé a lejart hatdridejii hatdrozatokrol, amennyiben ilyen nincs beszdmol6 a két
tilés kozotti fontosabb eseményekrol

¢) arendelet kiadasat igényl6 napirendi pontok;

d) a hatdrozat meghozatalat igényl6 napirendi pontok;

e) egy€b dontést igényl6 tigyek

(2) A Keépvisel6-testiilet az (1) bekezdésben meghatérozott téargyaldsi sorrendtdl tigyrendi
javaslatra eltérhet. Az ligyrendi javaslattal kapcsolatos dontést nem kell hatarozatba foglalni.

(3) A napirendi pont targyalasi sorrendje:

a) az el6terjesztd kiegészitést tehet az irasos elbterjesztéshez;

b) jogszabaly éltal meghatarozott esetben a kdnyvvizsgal ismertetheti véleményét;
c) az elbterjesztéssel kapcsolatban 4llast foglalé bizottsag ismerteti véleményét;

d) az el6terjesztéssel kapcsolatos kérdések;

e) vita az el6terjesztéssel kapesolatban;

f) modositd javaslatok megtétele;

g) dontés a moédositd javaslatokrol;

h) dontés az eredeti el6terjesztésben szerepld dontési javaslatrol.

13.§

(1) Az elbterjesztd az elSterjesztést legfeljebb 5 percben, szoban kiegészitheti.



(2) A napirendi pont felett a vitat a levezetd elndk nyitja meg. A vita megnyitasat kovetden a
képviselSk a jelentkezés sorrendjében kapnak szot.

(3) A vita lezdréasédra, vagy a hozzasz6lasok id6tartaméanak korlatozasara a képviseld-testiilet
barmely tagja javaslatot tehet, amely felett a képviselé-testiilet vita nélkiil hataroz.

(4)'® Az iilés meghatérozott napirendi pontjdhoz kapcsolédéan tanacskozési joggal rendelkez6
meghivottak ezen napirendi pontok targyaldsa soran egy alkalommal legfeljebb két perces
hozzaszolasra jelentkezhetnek, illetve a hozz4juk intézett kérdésekre legfeljebb két percben
vélaszolhatnak. A levezetd elndk a nyilvénos testiileti {ilésen megjelent - tanacskozési joggal
nem rendelkez6 - polgarok részére legfeljebb két perces hozzaszolasi lehetoséget adhat. Ezen
idokereteket a képviseld-testiilet egyszerii tébbséggel hozott dontéssel nivelheti.

(5) Az iilés vezetoje koteles az iilés rendjét fenntartani. Ennek érdekében jogosult

a) a rendzavard6tol megvonni a szot;

b) a rendzavar6t rendre utasitani;

¢) ismételt rendreutasitast kovetden a rendzavarét — a képvisel5-testiilet tagja kivételével — az
tilésterembdl kikiildeni;

d)" az iilésvezetd rendfenntartis érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, veliik vitdba széllni nem lchet.

(6)™ Felvilagositas kérése (interpellacid), kérdés
(2) ) Interpellaciénak mindsiil a magyarazatadasi kitelezettség az interpellalt személy feladat-
€s dontési vagy dontéseldkészitési jogkdrébe tartozé valamennyi tigyben.
ab) A képvisel6 interpellaciét intézhet:
aba) polgarmesterhez,
abb) alpolgarmesterhez,
abc) bizottsag elndkéhez,
abd) jegyz6hoz.
ac) Felvilagositas-kérést irasban vagy szoban egyarant el6 lehet terjeszteni.
ad) Amennyiben a felvilagositas-kérést a testiileti iilésen terjesztik el6, ugy az érintettnek csak
abban az esetben kell az {ilésen valaszt adnia, ha a vélaszadés eldzetes vizsgalatot nem igényel.
Ellenkez6 esetben a felvilagositast kérd képviselének az iilést kdvetd 15 napon beliil irasban
kell valaszolni.
ae) Ha a kérdést feltevé képviselé az interpellaciora adott valaszt nem fogadja el, ugy a
képviselo-testiilet vita nélkiil dont a valasz elfogadasar6l. Elfogadas hidnydban a képviseld-
testiilet elrendeli a felvilagositas targyat képezd téma bizottsag éltali részletes kivizsgalasat. A
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vizsgilat statuszarél, eredményérdl a soron kovetkezd rendes iilésen a képvisel6-testiiletet
(folyamatosan) tajékoztatni kell.

(b) Kérdésnek mindsiil az Onkorméanyzati hataskérbe tartozé szervezetre, miikddésre,
dontésre, eldkészitésre stb. vonatkozé tudakozodas, amely tartalma szerint nem sorolhaté az
interpellacié fogalomkorébe, és nem kapcsolodik az iilés napirendjének témakorébe.

ba) A kérdés felvetésének joga a képvisel6ket az iilés napirendjeinek targyaldsat
kovetoen illeti meg.
bb) A kérdésre a képviseld-testiilet iilésén véalaszol az, akihez a kérdést intézték, ennek
hidnyaban 30 napon beliil irasban érdemi valaszt ad.

14.§
A dontéshozatali eljaras

(1)*' Az iilésvezetd a vita lezérésa utin az eléterjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott
javaslatokat egyenként, a moédosité inditvanyokat az eredeti javaslatot megelézve bocsatja
szavazasra. Amennyiben a szobeli elbterjesztés a 8. § (5) bekezdésének hatalya ala tartozik,
arr6l szavazni - a kovetelményeknek megfelel6 eléterjesztés benytjtasa utén lehet. Személyes
megjegyzést az a képvisel6 tehet a vita lezdrasa utan, de még a szavazas megkezdése el6tt, aki
a vita sordn az 6t ért - megitélése szerint - méltatlan kritikat kivanja kivédeni, illetve aki az
allaspontjaval Osszefiiggésben keletkezett félreértést szeretné tisztdzni. A személyes
megjegyzésre egy viszontvalasz lehet.

(2) A médosit6 inditvanyt elSterjesztoje a szavazds megkezdése el6tt visszavonhatja.

(3) Mindsitett tébbség sziikséges Magyarorszag helyi nkormanyzatokrél szolé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:Motv.) 50. § -dban meghatarozott eseteken kiviil:

a) hitel felvétele;

b) kétvény kibocsatasa;

c) gazdasagi tarsasdghoz valé csatlakozas és abbdl valé kivalas;

d) helyi kéziigy 6nallé megoldasanak véllalasdhoz, illetdleg arrél torténd lemondéshoz,

e)*? kitiintetés adomanyozdsa és visszavonasa

f) testiileti hat4skorok atruhazasa;

g) polgérmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztisa esetén, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a valdésagnak nem
megfeleld teljesitése esetén a polgarmester tisztségének megsziintetése irdnti kereset
benyujtasa.
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(4)® Amennyiben egy javaslatot a Képvisel6-testiilet elutasitott, igyrendi javaslatra, sziinet
elrendelése utdn a polgarmester legfeljebb 1 alkalommal ujbol szavazasra bocsithatja a
javaslatot.

(5) Ha a Képviseld-testiilet az (4) bekezdésben szabalyozott eljarasaban elutasité dontést
hoz, akkor az eredeti javaslatot a legkozelebbi iilésére ismételten napirendre kell tiizni, ha a
dontésre torvényi kotelezettség teljesitése miatt van sziikség.

(6) Ha a Képviseld-testiilet tagja a személyes érintettség bejelentésére vonatkozd
kotelezettségét elmulasztja a Képvisels-testiilet a dontését a mulasztasrol vald
tudomasszerzését kovetd iilésén feliilvizsgalja.

15. §

(1) Névszerinti szavazas tarthato:

a) jogszabalyban meghatarozott esetekben;

b) az éves koltségvetés elfogadasaval,;

c) a helyi adok megallapitasaval;

d) a telepiilésrendezési terv jovahagyaséval,

e) onkorméanyzati vagyonnal,

f) hitelfelvétellel és kotvény kibocsatéssal;

g) intézményalapitdssal és megsziintetéssel;

h) hat6sagi d&rmegallapitassal osszefiiggt kérdésekben barmely képviseld javaslatara.

(2) Névszerinti szavazasnal a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k névsorat, és a
képvisel6k neviik elhangzasa utdn igennel, nemmel szavazhatnak, illetve tartézkodhatnak. A
polgarmester az ABC sorrend szerint szavaz. A jegyzd a szavazatot a névsoron feltiinteti.

(3) A polgarmester a név szerint leadott szavazatokat Gsszeszamolja és a szavazas eredményét
kihirdeti. A névszerinti szavazasrol késziilt listit a polgarmester és jegyzé irja ald, és a
Képvisel§-testiilet tilésérol késziilt jegyzokdnyvhoz kell csatolni.

16. §

(1) Azokban az ligyekben, melyekben ezt a torvény lehetdvé teszi birmely képviseld
inditvanyozhatja titkos szavazas tartdsat. E javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(2) Titkos szavazds esetén a szavazdst az Ugyrendi Bizottség bonyolitja. A szavazés
boritékba helyezett, lebélyegzett szavazdlapon torténik.
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(3) A titkos szavazas soran érvénytelen szavazatnak szamit, ha a szavazé a szavazélapot nem
tolttte ki, illetve ha a szavazdé szandékdt a szavazolaprél nem lehet egyértelmiien
megallapitani.

(4) A szavazas eredményét a bizottsag elndke ismerteti a képviseld-testiilettel.

(5) Ha tébb titkos szavazast igényl$ eldterjesztés szerepel a napirenden, a szavazésok a
levezetd elndk déntése alapjan 6sszevontan, egyidejlileg is lebonyolithatoak.

(6) A titkos szavazas eredmény€érdl a jegyz6 kiilon jegyzokonyvet készit, melyet a bizottsag
tagjai frnak ala. Ezt a jegyzOkonyvet csatolni kell a képvisel6-testiileti {ilés jegyzokonyvéhez.

17. §
A hatarozat

(1) A Képvisclo-testlilet hatirozatainak szdmozéasat évente ujrakezdi. A hatarozatok
szamozasa folyamatos. A hatdrozatok szamozéaséra pozitiv egész arab szamokat kell
alkalmazni.

(2) A hatarozat megjel6lése tartalmazza

a) a Képviseld-testiilet megnevezését;

b) a ,,6nkormanyzati hatdrozata™ kifejezést;

¢) a hatérozat meghozatalanak sorszamat, évét, honapjat és napjat;

(3)* A hatérozat megjelolése a kovetkezd ,,Kisbajcs Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének sorszam/kihirdetés éve (honapja, napja) onkormanyzati hatrozata (hatirozat
cime)

(4) A hatérozat a (2) bekezdésben foglaltakon til tartalmazza:

a) a Képviselo-testiilet dontését;

b) a végrehajtasdra szolgalo hataridé és a végrehajtasaért felelds megnevezését.

(5) A jegyzd gondoskodik az onkormanyzati hatarozatok nyilvantartdsérdl, a hatirozatok
érintettekkel valo kozlésérol.

(6)*° A hatérozatok végrehajtasaval kapcsolatos elbterjesztéseket a polgarmester késziti el és
terjeszti a Képvisel§-testiilet elé.

18. §
A rendelet
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(1) Onkorményzati rendeletalkotast kezdeményezhet:
a) az dnkormanyzati képviselo;

b) a polgarmester;

¢) ajegyz0,

d)?® a képviseld-testiilet bizottsaga.

(2)”7 Amennyiben a rendelet-tervezetet targyalasra alkalmas mddon nyujtjak be, azt a
polgarmester koteles a soron kovetkezd iilés napirendi javaslatiba felvenni. A rendelet-
tervezetet a jegyzé késziti el és jogszabdly eltér6 rendelkezése hianyaban kiildi meg
véleményezésre az arra jogosult szerveknek, személyeknek. A képvisel6-testiilet elhatarozhatja
a rendelettervezet (javaslat) kétfordulds targyalasat is.

Amennyiben a szabalyozando kérdés targya lehetdvé teszi, az iilésvezetd inditvanyozza, hogy
a képviselé-testiilet el6bb foglaljon 4llast a rendeletalkotés szitkségességérdl, fobb elveirdl, az
elékészités menetérdl és felel6sérol.

A képviseld testillet — a lakossdg szélesebb korét érinté rendeletek eldkészitése soran -
elveket, szempontokat allapit meg. A jegyzd - a polgarmester és a bizottsdgok egyetértése
esetén - a rendelet-tervezetet indokoldssal egyiitt a képviselG-testiilet elé terjeszti. A
rendelettervezet elbterjesztésével egyidejiileg a jegyz6 tajékoztatja a képviseld-testiiletet az
elokészités és véleményezés sordn javasolt, de a tervezetbe be nem épitett javaslatokrdl, utalva
a mellézés indokaira is.

A rendelet hiteles és végleges szovegét a jegyz0 allitja 6ssze. A rendeletet a polgarmester és
ajegyz0 irja ala.

(3) A rendelet megjelslése a kovetkezd ,Kisbajes Koézség Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének sorszam/kihirdetés éve (hénapja, napja) Onkorményzati rendelete a (rendelet
cime).”

(4?® A rendeletet az Onkormanyzat hivatali épiiletében taldlhatd hirdetStablan torténd
kifliggesztéssel kell kihirdetni, valamint ezzel egyidejiileg a 2.§ (1) bekezdésben megjelslt
honlap Rendeletek nevii meniipontjaba tolti fel a Hivatal kijeldlt munkatarsa, mely feltsltés
végrehajtasaért a jegyz0 a felelos.

(5) Ha arendelet szévegének terjedelme nem teszi lehet6vé a hirdetdtablan valé kzzétételt,
akkor a kozzétételnek utalnia kell a rendelet szdmara és targyara, tovabba arra, hogy a hivatali
idében a Hivatalban tekinthetd meg a rendelet teljes terjedelmében.

(6)”° A megalkotott rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasarél és folyamatos karbantartsarol
a jegyz6 gondoskodik. A jegyz6 gondoskodik a hatilyos rendeletek 3 évenkénti
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feliilvizsgalatarol és sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek modositasat, hatdlyon kiviil
helyezését.

A jegyzd6 a rendeletek folyamatos karbantartdsa keretében gondoskodik a rendelet-
modositasoknak az alaprendelettel vald egységes szerkezetbe foglalasardl és naprakész
szamitogépes nyilvantartasarol.

A jegyz6 a kihirdetett 6nkormanyzati rendeletekrdl nyilvantartast vezet.

19.§
A Képviseld-testiilet jegyzékonyve

(1) A Képviselo-testiilet tilésérdl készitett jegyzOokonyv tartalmat az Motv. 52. (1) bekezdése
hatarozza meg.

(2) A jegyzokonyv mellékletét képez6 anyagok:

a) a jelenléti iv;

b) a meghivo;

c) eldterjesztések anyagai;

d) a rendelet, valamint rendelet-tervezet, hatarozati javaslatok;

e) irasban benyujtott hozzaszolas, inditvanyok, kérdések;

f) név szerinti szavazasrol késziilt névsor, titkos szavazasrol késziilt jegyz6konyv.

(3) A képviseld-testiileti tilésekrodl készitett, mellékletekkel felszerelt jegyzOkonyveket évente
be kell kéttetni.

(4)*° A jegyzOkonyvbe és annak mellékletét képezd elbterjesztésekbe valé betekintést — a zart
tilés jegyz6konyvének kivételével- lehet kezdeményezni. A nyilvanos iilés jegyzokdnyve a
Hivatalban munkaidében tekinthetd meg. A jegyzO6konyvet legkésébb annak
Kormanyhivatalba val6 bekiildésének napjan a 2.§ (1) bekezdésben megjel5lt honlap
Jegyzokonyvek nevii mentipontjdba tolti fel a Hivatal kijelolt munkatarsa, mely felt6ltés
végrehajtasaért a jegyz6 a felel6s.

20.8
Lakossagi forumok

(1) A polgarmester vagy a Képviselo-testiilet elére meghatarozott kdzérdekli kérdésben,
illetdleg a jelentdsebb dontések eldkészitésére az allampolgarok és tarsadalmi szervezetek
kozvetlen tajékoztatasa, véleményének kikérése céljabol lakossagi forumot hivhat dssze.

(2) A lakossagi férum egyarant 6sszehivhato a kozség egészét, vagy annak nagyobb, illetdleg
egy részét érintd targykdrokben.
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(3)°! A lakossagi férum id6pontjét és térgyét legalabb a forumot 3 munkanappal, lehetéség
szerint 5 munkanappal megeldzéen az Onkorményzat hirdet6tablain és a kozség honlapjan
egyértelm, a témat megfelelGen tikkrdz6 cimmel kézz¢ kell tenni.

21.§
Koézmeghallgatis

(1) A Képviselo-testiilet évente legaldbb egyszer el6re meghirdetett kozmeghallgatést tart,
amelyen az allampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdeki kérdést és
javaslatot tehetnek.

(2) A kdzmeghallgatds sordn a polgarmester beszémol az Onkormanyzat gazdasigi
helyzetérél, és az Snkorményzat kévetkez$ évre vonatkozé céljarél, fejlesztési elképzelésérdl,
ezt kovetden pedig a jelenlévok kozérdekii kérdéseket és javaslatokat intézhetnek a
polgérmesterhez, vagy a képvisel6khoz.

(3) A kézmeghallgatés helyérél, idejér6l a lakossagot 3 munkanappal, lehetéség szerint 5

munkanappal elobb sziikséges értesiteni az Onkormanyzat hirdetétdbldin és a kozség
honlapjan. A kdzmeghallgatis meghirdetésérdl a polgarmester gondoskodik.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, a polgarmester a hozzaszolasok idétartamat
korlatozhatja.

(5) A kdzmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehet6leg azonnal valaszolni kell.

(6) Amennyiben a kozérdekili kérdés, vagy a javaslat az iilésen nem valaszolhaté meg,

vizsgalat utdn a képvisel6-testiilet soron kovetkezd ilése elé kell terjeszteni. A képvisels-
testiilet dontésérdl a kérdezot, illetve a javaslattevot tajékoztatni kell.

22.§
A képviseld-testiilet bizottsagai

(1) A Képviselé-testiilet allandé jelleggel Ugyrendi Bizottsagot hoz létre.
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(2) Az Ugyrendi Bizottsag 3 f6bél 4ll. Koziiliik a bizottsag elndke és egy tagja a helyi
képviseld-testiilet tagja, a bizottsig egy tagja pedig nem helyi képviselé-testiileti tag.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag ltal ellatandé feladatok:

a) a polgarmester és képviselok tekintetében a vagyonnyilatkozatok ellendrzésével,
nyilvantartaséval kapcsolatos feladatok,

b) tajékoztatja a Képviselo-testiiletet a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras
eredményérdl a soron kdvetkez6 tilésén,

¢) kivizsgalja az dsszeférhetetlenség megéllapitasara iranyuld kezdeményezéseket, és annak
eredményét a Képviseld-testiilet kovetkezd iilésére eloterjeszti.,

d) titkos szavazas lebonyolitasa,

e) ellatja a képviseld-testiilet altal esetenként meghatdrozott egyéb feladatokat.

23.§

(1) A bizottsag - az e rendeletben és az Motv. 57. § -61. §-aban foglaltak figyelembevételével
- maga allapitja meg miikdésének részletes szabalyait.

(2) A bizottsagi iilést a bizottsag elndke - akadalyoztatdsa esetén pedig barmely képvisels
tagja - hivja Ossze és vezeti.

(3) A bizottsag elntkét a képvisel6-testiilet valasztja meg a képviselS-testiileti ciklussal
egyez0 id6tartamra.

(4) A bizottsag elndkének akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésrdl a bizottsag esetenként
dont.

(5) A bizottsag elnokének feladatai:

a)  abizottsig munkajanak szervezése és Gsszehangolésa;
b) abizottsag képviselete;

c) ajegyzOkonyv elkészitésének ellenérzése;

d)  ahatarozatok nyilvantartisanak ellendrzése.

24. §

(1) A képvisel6-testiilet barmely kérdés megvizsgalasara, tovibba a bizottsdgot 1étrehozé
hatdrozatban megjeldlt tigyeknek a hatdrozatban megallapitott ideig térténd intézésére eseti
bizottsagot alakithat.

(2) Az eseti bizottsag feladatat, elnevezését, tagjainak szdmét és megbizatésanak terjedelmét

a képvisel6-testiilet az eseti bizottsag felallitasakor hatirozza meg.

25. §
A képvisel6k jogai és kitelezettségei



(1)*® A telepiilési—képviseld koteles:

a) tevékenyen részt venni a képvisel6-testiilet és bizottsagai munkajaban;

b) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara;

c) felkérés alapjan részt venni a képviselo-testiileti iilések el6készitésében, valamint a
kiilonboz6 vizsgalatokban;

d) irasban vagy szoban a polgarmesternél, illetve a bizottsag elnskénél elézetesen bejelenteni,
ha a képvisel6-testiilet vagy a bizottsdganak iilésén vagy egyéb megbizatisanak teljesitésében
akadalyoztatva van;

e) bejelenteni személyes érintettségét a dontéshozatal el6tt.

(2) A telepiilési —képvisels

a) a fogadooraikat az altaluk meghirdetett helyen és id6ben tarthatjak. A fogadéorak
megtartasahoz el6zetes egyeztetés alapjan a Hivatal irod4jat igénybe veheti.

b) részére a Képvisel6-testiilet tiszteletdijat és egyéb juttatast allapithat meg, melyet kiilon
rendeletben szabdlyoz.

26.§
A polgarmester

(1) A polgarmester megbizatasat f6allasban latja el.
(2) A foallasu polgarmester munkarendje: heti 40 éra.

(3) A polgarmester ligyfélfogadasa: minden hétfé 15.00 6ratol 16.00 6raig
minden cstitdrtok 14.00 6ratdl 16.00 oréig tart.

(4) A polgarmester foglalkoztatisi jogviszonyanak, dijazdsinak, fegyelmi és kartéritési
felel6sségének megallapitdsa a képviseld-testiilet hataskorébe tartozik.

(5) A polgarmester feladatait, hataskoreit térvény vagy torvényi felhatalmazas alapjan
korményrendelet dllapitja meg. A polgarmester a képviselé-testiilet altal atruhazott hatiskorben
kdteles eljarni.

(6)** A polgarmester szabadsag {itemezését a Képviselo-testiilet hatérozattal hagyja jova. A
foallasi polgarmester szabadsigit a jegyzé koveti figyelemmel, melyrd] tajékoztatja a
képviseld-testiiletet. A polgarmester szabadsdga nem mindsiil tartés tavollétnek, illetve
akadalyoztatasnak. A polgarmester tartos tavollétének, illetve akadalyoztatasanak mindsiil 30

#3Mddositotta Kisbajcs Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 3/2020.(11.5.) 6nkormanyzati rendelet
31.§-a. Hatalyos 2020.111.16. napjatél

3 Médositotta Kisbajcs K6zség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 3/2020.(11.5.) snkormanyzati rendelet
32.§-a. Hatalyos 2020.111.16. napjatél



naptari napot meghalado, megszakitas nélkiili tdvolléte, amikor a hivatali teend6it ellatni nem
képes. Ebben az esetben a polgirmestert - helyettesitési jogkorében- az alpolgirmester
helyettesiti.

27.8
Az alpolgarmester

(1) A Képvisel6-testiilet két alpolgarmestert valaszt. Egyet a képviseld-testiilet tagjai koziil
egyet pedig nem a képvisel6-testiilet tagjai koziil.

(2) Az alpolgarmesterek tarsadalmi megbizatdsban toltik be tisztségiiket.

28.§
Kozos Onkormanyzati Hivatal

(1) A képviselo-testillet Nagybajes és Vének Kozségek Onkormdanyzata Képvisels-
testiileteivel onallo egységes Hivatalt hoz 1étre és tart fenn. A Hivatal alland6 kirendeltséget
mitkédtet Nagybajcs kézségben.

(2) A Hivatal hivatalos elnevezése: Kisbajcsi K6zos Onkormanyzati Hivatal

(3) A kirendeltség hivatalos elnevezése: Kisbajcsi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Nagybajcsi
Kirendeltsége

(4) A Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munkarendjét, ligyfélfogadasi rendjét és fébb
feladatait a Kisbajcsi K6zos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Milk6dési Szabalyzata
tartalmazza.

29.§
Jegyzd

(1) A képviselo-testiilet a Hivatal vezetésre a képesitési el6irdsoknak megfeleld jegyzét
alkalmaz.

(2) A jegyzdi tisztség betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasa esetén a jegyzoi
feladatok ellatasanak modjat, legfeljebb hat honap id6tartamra a Hivatalt fenntart6

dnkormanyzatok polgdrmesterei egyiittesen hatdrozzak meg.

(3) A jegyz6 koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, ha dontésiiknél vagy az 6nkorméanyzat
miik6dését érintben jogszabélysértést észlel.

(4) A (3) bekezdésben foglaltakat a Bizottsag esetében is alkalmazni kell.



30.§
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai

(1) A képvisel6-testillet a koltségvetését Onkormanyzati rendelettel allapitja meg a
Magyarorszag koltségvetésérol és az allamhaztartasrdl sz616 térvény alapjan.

(2) Az dnkorményzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal 1atja el.

(3) A képvisel6-testiilet kiilon dnkormanyzati rendeletben 4llapitja meg a térzsvagyon kérébe
tartozé fogalomképtelen és korlatozottan forgalomképes vagyontargyakat, valamint azokat a
feltételeket, amelyek szerint e vagyontdrgyakrol és az iizleti vagyontargyakrol rendelkezni
lehet.

31.§
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

A Képvisel6-testiilet a helyi népszavazas, népi kezdeményezés rendjét 6nallo rendeletben

szabalyozza.

32.§
Zaro rendelkezések

(1) Ez a rendelet kihirdetése napjan 18 6ra 15 perckor 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Kisbajcs Kozség Onkorményzatanak 14/2014.(XL.14.) Onkorményzati
rendelete Kisbajes Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarél.

Kamocsai Sandor s.k. Horvathné dr. Nagy Szilvia s.k.
polgarmester jegyz6
Zaradék:

A rendelet kihirdetése megtértént:
Kisbajcs, 2019. oktéber 29. 18 6ra 10 perckor. o

Horvathné dr. Nagy Szilvia s.k. @
. « VA
Jegyzo {(‘i’c

\ 2

W2

. s . \N&b

Méodositasokkal egységes szerkezetbe foglalva: Y ¢
Kisbajcs, 2020. februar 5. / }(14‘ ;_;i.,\-m‘? ;

Horvéthné dr. Nagy
jegyzd



Kishajes Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiiletének 10/2019. (X.29,) onkormsinyzati rendelete
1. melléklet

Képviseld-testiilet altal polgdrmesterre dtruhazott hataskérok

dontés kozteriilet igénybevételének megsziintetésérdl, filmforgatds céljara hatosagi
szerz6dés jovahagyasa

(Kisbajcs Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének 6/2013.(VIIL9.) onkormanyzati
rendelete az onkormdnyzat tulajdondban Gll6 kizteriiletek filmalkotds forgatdsa céljabol
torténd igénybevételérdl)

ajanlatkérési eljaras meginditasa a kozbeszerzési értékhatar alatti beruhazasok esetén
(Kisbajcs Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testilete  9/2012. (V.02.) onkormanyzati
rendelete az 6nkormadnyzat vagyondrél és a vagyongazdalkodds szabdlyairol)

teleplilési tAmogatas, rendkiviili telepiilési timogatas, sziilési timogatas

(Kisbajcs Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiilete 1/2015.(I1.23.) onkormdnyzati
rendelete a telepiilési tdmogatds és egyéb szocidlis ellatasok helyi szabalyairél)
hulladékszallitasi kozszolgaltatasi dijfizetési kedvezmény

(Kisbajcs Onkormdnyzatdnak KépviselG-testiilete 8/2013.(XI. 6.) 6nkormdnyzati rendelete a
telepiilési szilard hulladékok kezelésével kapesolatos kdzszolgaltatdsrél)

(Kisbajcs Kozség Onkormdnyzata KépviselS-testiilete 10/2013.(XIL05.) énkormdnyzati
rendelete az egyes gyermekvédelmi elldtasokrdl)

kézutkezeldi és tulajdonosi hozzajarulas megadasa

dontés koztemetés elrendelése, megtéritésre valé kotelezés, és a megtéritési kitelezettség
aldli mentesités tigyekben

védett Gvezetbe behajtasi engedély megadasa, visszavonasa 7,5 tonna dsszsulyt meghaladé
gépjarmi esetében



Kisbajcs Kizség Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének 10/2019. (X.29.) onkormdnyzati rendelete

1.fiiggelék
Képviselok névsora
Kamocsai Sandor polgarmester
Farkas Balint alpolgarmester
Czuczomé Készis Szilvia képviseld
Kupé Janos képviseld

Vizi Tamds képviseld



Kisbajcs Kizség Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének 10/2019. (X.29.) nkormdnyzati rendelete

. 2.fiiggelék
Ugyrendi Bizotisdg névsora

Kupé Janos bizottsag elnoke
Czuczorné Koészas Szilvia bizottsag tagja

Magyar-Stifter Viktéria bizottsag tagja



011130
011220
013320
013350
013370
016010
016020
041231
041232
041233
045120
045160
045161
047410
052080
062020
064010
066010
066020
072111
072312
074031
074032
082044
082091
091110
091120
091140
091220

Kisbajcs Kozség Onkorméinyzata Képvisel6-testiiletének 10/2019. (X.29.) onkormdnyzati rendelete

3. friggeléke

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalinos igazgatisi tevékenysége
Adoé-, vam- és jovedéki igazgatas

Koztemets-fenntartis és -mGkodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Informatikai fejlesztések, szolgaltatisok

Orszaggyilési, dnkormanyzati és eurbpai parlamenti képvisel6vilasztiasokhoz kapesolodd tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Roévid id6tartamu kézfoglalkoztatas

Start-munkaprogram — T¢éli kézfoglalkoztatas

Hosszabb idétartami kézfoglalkoztatas

Ut, autépilya épitése

Kézutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartisa

Kerékparutak tizemeltetése, fenntartisa

At- &s belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartisa, Gizemeltetése

Telepiilésfejlesztést projektek és tamogatasuk

Kozvilagitis

Zoldteriilet-kezelés

Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Fogorvosi ligyeleti ellatas

Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

Ifjasag-egészségiigyl gondozas

Konyvtari szolgaltatisok

KoézmiGvelodés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai

Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellitisanak szakmai feladatai
Ovodai nevelés, ellatis mikodtetési feladatai

Koéznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatisaval Osszefiiggd mikodtetési

feladatok

092120

Koéznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulék nevelésével, oktatisival Osszefiiged mikodtetési

feladatok

096015
096025
104031
104035
104037
104042
106020
107051
107052
107053

Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
Gyermekek bélcsédében és mini bélcsédében torténd ellatasa
Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok

Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefiiggs ellatasok

Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Hazi segitségnyujtas

Jelzbérendszeres hazi segitségnyijtas



