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KOZIGALLAS

Kisbajcsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
~ alapjan
palyazatot hirdet
Kisbajcsi Kézos 6nkorményzati‘ Hivatal
igazgatasi ligyintézo
munkakor betdltésére.
A kdzszolgalati jogviszony idStartama: ' - i
hatarozott ideji 2019.06.03.-2020.03.31. —ig tarté kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Gyér-Moson-Sopron megye, 9063 Nagybajcs, Kossuth L u 67.

A kozszolgdlati tisztvisel6k képesitési el@irasairél szol6 29/2012. (. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betéltdje altal ellatandé feladatkiirak:

14, Hat6sagi feladatkor 9.Szocidlis és gyamiigyi feladatkor

Ellatandé feladatok:

Képvisel6-testiilet (léseire az elSterjesztések, beszamoldk elkeszitése, jegyz6kdnyvek
irasa, jegyzdi nyilvantartasok vezetése. Birtokvédelmi eljarasok lefolytatdsa, palyazatok
elékészitése. Hagyatéki Ugyintézés. Telepengedélyezés. Ipari és kereskedelmi
tevékenységek engedélyezése. Lakcim és népességnyilvantartas kezelése. Szocialis
Ugyintézés. Levelezési és egyéb adminisziracios feladatok.

A munkakérh6z tartozé fébb tevékenységi korok:

14. Hatdségi feladatkér 9.Szocidlis és gyamiigyi feladatkér

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megéllapitisara és a juttatasokra a kézszolgalati
tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgérsag,

Cselekvbképesség,

Blintetlen eléélet,

Kozepiskola/gimnazium, Kézgazdasagi, kbézszolgalati rendészeti, miszaki
kozepiskolai végzettség; vagy kézépiskolai vegzettség és informatikai,
ugyviteli, kbzgazdasagi, lizleti, kézszolgalati szakmacsoportba tartozé
szakképesités, vagy kormanyablak Ugyintézé6i vizsga.,
Onkormanyzatnal szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
ECDL

B kategérias jogositvany, )

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

L ] *® L ] L ]

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- Fdéiskola, allamigazgatasi, kbzigazgatasi,
* Onkormanyzatnal szerzett - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
* Kkozigazgatasi alapvizsga, kdzigazgatasi szakvizsga '

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. O 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti szakmai ‘Onéletrajz,
iskolai végzettséget igazol6 okirat masolata, 3 hdnapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany, vagy az igénylést igazolé irat, nyilatkozat a vagyonnyilatkozat
teteli kételezettség vallalasarol, valamint a palyazat tartalmanak és személyes
adatainak az elbiralasban részt vevsk altali megismerhetbségérdl és
kezelésérdl.

A munkakédr betdlthetéségének iddpontja:
A munkakdr legkorabban 2019. janius 3. napjatdl télthets be.
A palyazat benytjtasanak hatérideje: 2019. majus 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan: tovabbi informéciét Horvathné dr. Nagy Szilvia
‘nydjt, a 06205979505 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtdsanak modja: '

+ Postai Uton, a paly4zatnak a Kisbajcsi Kézos Onkorméanyzati Hivatal cimére
tortené megkiildésével (9062 Kisbajcs, Kossuth L . ). Kérjiik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepls azonositdé szamot: Kb/454-
2/2019. , valamint a munkakér megnevezését: igazgatasi ligyintézé.

+ Személyesen: Horvathné dr. Nagy Sziivia, Gy&r-Moson-Sopron megye, 9062
Kisbajcs, Kossuth L. . -

A pélyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
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A benyujtott palyazatokat a jegyz6 biralja el. A pélyazat kiirdja az eredménytelenné
nyilvanitas jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. majus 31.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informécio:

A munkaltaté harom hénap prébaidét kot ki.

[ Nyomtatas
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